T.C.

i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Birimi

Yazigmalara iliskin s Siireci

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
Strateji Gelistirme Daire Baskanhg:

ilk Yayin Tarihi/Say1st 16.09.2019-1
Revizyon Tarihi/Sayist
Toplam Sayfa Bir(1)

Sira : Siirece Dahil Olan .
Faaliyet Is Ak Sorumlular . Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No aallyet Ts Alust i¢ / Dis Birimler “ i evan

1 ﬁiﬁ:ﬁﬁglmlm havale edilen evrak Kurum Genel Evrak Birimi Daire Baskani https://ebys.mu.edu.tr/Bilgi
E'vrak s"thjcn havale ed%lfnls ise evrak Daire Bagkani Gonderen Birim https://ebys.mu.edu.tr/Bilgi
sistem tizerinden red edilir.

2
Evrak Basvlfa‘n!lgmg‘a a-lt.lse eviak bllgl, Daire Bagkani Birim Sorumlusu https://ebys.mu.edu.tr/Bilgi
veya geregi i¢in ilgili Birime havale edilir.

3 Evrak ile ilgili herhengi bir islem Birim personeli Birim Sorumlusu
yapilacak m1?
Hayur ise ilgili evrak sistem lizerinden . https://ebys.mu.edu.tr/Bilgi
kapatilir.

4 Birim Personeli * Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas
Evet i sa iliski Wi bilei ve Usuller Hakkinda Y6netmelik
dvlf" 8¢ elvratgall fgan ge;‘ ektl 1.]%1 Vf d * Mugla Sitk1 Kogman Universitei Imza

oxumaniar 0113 ainr vle clektronik ortamda Yetkileri ve Elektronik Belge Yonetim
cevap yazisi olusturulur. Sistemi Yénergesi
* https://ebys.mu.edu.tr/Bilgi

5 Evrak paraﬂamridlgeF Paraﬂar ve imza Birim Personeli fgili Ust Yoneticiler https://ebys.mu.edu.tr/Bilgi
i¢in sistemden gonderilir.

6 |Paraf ve imza iglemleri tamamlanir. Birim Personeli Tlgili Ust Y®neticiler https://ebys.mu.edu.tr/Bilgi

7 EV}Tak ilgili makam/makamlara gonderilir Birim Personeli flgili Makam https://ebys.mu.edu.tr/Bilgi
ve iglem sonlandirilir.
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