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Sorumlular

Siirece Dahil Olan
i¢ / Dig Birimler

Dokiiman / Kayit / Mevzuat

Harcama birimleri tarafindan hazirlanan

1 |6deme emri belgesi ve ekleri teslim alinir ve Birim Sorumlusu Harcama Birimleri Evrak Takip Formu
evrak takip formuna islenir.
2 |Odeme evrag ilgili personele havale edilir. Birim Sorumlusu Birim Personeli Evrak Takip Formu
* 2547 Sayili Yuksekogretim Kanunu,
* 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu,
* 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,
* 6245 Sayili Harcirah Kanunu,
* 488 Sayili Damga Vergisi Kanunu,
Od 51 iloili " ind * Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi,
3 N emel v':\;rag; ! ,gl ! melzflzua. 'g‘i.erc;evesm © Birim Personeli Harcama Birimleri * Universitemiz Yonetim Kurulu Kararlari
ontrol islemler: gergeklestirilir. * ilgili Yilin Merkezi Yonetim Biitce Kanunu
* Blyuksehir Belediyesi Rol Rayig Listesi
* Kuzey Kibris Turk Cumhuriyeti'ne Yapilacak
Yolculuklarda Verilecek Glndeliklere Dair Karar ile
Yurtdigi GUndeliklerine Dair Karar
* Evrak Kontrol Listesi (Olusturulacak)
Odeme evragi uygun ise MY iizerinden
onaylanmak iizere birim sorumlusuna teslim Birim Personeli Birim Sorumlusu
edilir.
4 {Odeme evrag evrak takip formuna islenir, Evrak Takip Formu
MYS iizerinden onaylanir ve Muhasebe - . Muhasebe - Kesin Hesap ve
; S . Birim Sorumlusu S e T .
Kesin Hesap ve Raporlama Birimine teslim Raporlama Birimi Butuinlesik Kamu Mali Yénetim Bilgi Sistemi
edilmek tizere birim personeline verilir. https://mys.muhasebat.gov.tr/login
Odeme evraginda aritmetik bir hata var ise
ddeme evragi kisa bir agiklama ile birlikte Birim Personeli Birim Sorumlusu
birim sorumlusuna teslim edilir.
5 |, .
Odeme evragt MYS iizerinden; hatasi
irti irimine i ili - . i Butuinlesik Kamu Mali Yonetim Bilgi Sistemi
Pellrtllerek I;|arcama Birimine |_a§e_ed|||r v_e Birim Sorumlusu Birim Personeli $ 8
6deme evrag tekrar harcama birimine teslim https://mys.muhasebat.gov.tr/login
edilmek iizere birim personeline verilir.
Odeme evragindaki hata aritmetik bir hata
degil ise harcama birimi ile iletisimi gegilerek L
5 W . SImL 8e¢ Harcama Birimi
3 is giin igerisinde evragin diizeltilmesi
beklenir.
Birim Personeli
Harcama Birimi tarafindan 3 is giinii
icerisinde diizeltilen 6deme evragi MYS -
6 i - . Birim Sorumlusu
iizerinden onaylanmak iizere birim
sorumlusuna teslim edilir.
Odeme evragi evrak takip formuna islenir, Evrak Takip Formu
MYS iizerinden onaylanir ve Muhasebe - . . .
. S . Birim Sorumlusu Birim Personeli
Kesin Hesap ve Raporlama Birimine teslim PP . .
dilmek iizere birim personelin il Buttinlesik Kamu Mali Yonetim Bilgi Sistemi
¢ ek uzere PErSoneline vervir. https://mys.muhasebat.gov.tr/login
4, 5 ve 6 adimlarin sonunda 6deme evragi .
. . - Muhasebe - Kesin Hesap ve
7 |Muhasebe - Kesin Hesap ve Raporlama Birim Personeli P

Birimine elden teslim edilir.

Raporlama Birimi

HAZIRLAYAN

Emine GULER
Sube Miidiirii

ONAYLAYAN

Mesut AVCI

Daire Baskani
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